TUTORIAL PARA SUBIR
OFERTAS DE SERVICIOS

Transporte sa




_ Transporte sa.

1 Ingresar a la web de la empresa licitante pagina

_ Transportesa www.ypfbtransporte.com.bo

g[b www.gastransboliviano.com.bo
Gas TransBoliviano S.A.

TransierrasaA. www.ypfbtransierra.com.bo

Desde la pdgina de inicio verd una pestafia en la parte superior derecha, llamada

“Contrataciones”, que tiene un menu desplegable, donde podrd seleccionar la opcion
“Presenta tu oferta”.

1©® @ inicio - YPFB Transporte X +

C @ yptbtransporte.com

Teléfono de emergencia 800 10 4005

__Transporte..

YPFB Transporte SA. | Doble Via La Guaggia km 7 % |

Teléfono: +591(3) 356-6000 | Casila:@37 | Santa Cr

#  NOSOTROS  NUESTRAS OPERACIONES  COMERCIALYREGI"ACIONES  CONTRATACIONES ~ NOTICIAS _ MEMOR

oA
v Encuentro YPFB 2021
puertas abiertas
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2 Digitar usuario, clave de acceso y presionar “acceder al sistema”

Después serd direccionado a la plataforma de SRM - Supplier Relationship Management - de
contrataciones.

CONTRATACIONES

aiians =
Clave de acceso: *
lgsama Espadial -

Accesibibdad
y Aefodar o salema

Madificar elave acceso

¢ : 3
g[b : _ Transierra s.a

FPeral da Canlralaziones YPFR TR GTE y Transisma @

Nota si su empresa no cuenta con usario y clave, antes de realizar este proceso deberd registrarse
en nuestra base de prooveedores y solicitar su registro enviando un correo a:

Registro.ActualizacionProveedores@ypfbtransporte.com.bo
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3. Ingresar a la licitacion y/o proceso de contratacion

3.1.Seleccionar el proceso en el que participard

« Resumen de trabaje Consultas activas

Licitaciones Web Tod/{38] Publicade (11) Finalz (0) Cerrados (0)
Subastas Web Tod (D) Fublicado (0) Finalz (0) Cerrados (0)

> Personakzacion

Licitaciones Web - Tod.
Ocuiltar aciual rapida criterios |

« Persona de contacto externa =

w Crear documentos

v =3 4
v Funciones centrales iy O avno! A

Status ds evento: =
- Visushzar daios de empresa P &
Fecha creacion: i) A i}
Indicador Facha ds ia cita -
Status: -

Pariodo en notificacion de pedido =

Aplicar | | Relniciglizar |

Vista | [Vista estandar] v || | Grear notificacion | | | Visuslizer evento || Visualizar notthicaciin | | | Visuaizacitn de impresién | | | Actusiizar || Exoon
% Nimero de evenio = Descripcion de eventos Tipo evento Status de evento  Fecha deinicio  Fe fin Nimero de oferfa ~ Status oferta Vers}
5000000630 5000000640 MNTTO CILINDROS CO2 Licitacion Publica  Publicado 31.07.2019 No se ha creado ninguna oferta 1
5000000638 REP. VALV. REGULACION DE GAS Licitacion Publica  Publicado 07.08.2019 No se ha creado ninguna oferta 1
5000000635 PIZARRA INTERACTIVA SAMSUNG FLIP 55" 4K Licitacion Pilblica  Publicado 30.07.2019 No se ha creado ninguna oferia 1
5000000624 VEHICULOS CAMIONETAS Y VAGONETAS Licitacién Pdbkca  Publicado 13.08.2019 No se ha creado ninguna oferta 1
5000000633 5000000633 FISCALIZACION INGEN.PROYECTO  Licitacion Publica  Pubiicado 31.07.2019 No se ha creado ninguna ofera 1
5000000832 ADQUISICION DE MATERIAL MECANICO Licitacion Pdblica  Publicado 31.07.2019 o se ha creado ninguna oferia 1
5000000631 ADQUISICION DE CENTRO DE MOTORES Licitacion Publica  Publicado 15.08.2019 No se ha creado ninguna oferta 1
0 AD. ORES DE PRESION | Licitacién Publica | Pubiicado 01.08.2019 No 58 ha creado ninguna ofara 1
) 5000000624 5000000624_MATERIAL PROMOCIONAL_TS Licitacion Publica ~ Fubiicado 09.08 2019 I No se ha creado ninguna oferta 1
02082019 No se ha creado ninguna oferta 1

3.2. Seleccionar pestaiia “Licitacion técnica”
Para acceder a: documento base de contratacion, pliego de especificaciones y/o términos de
referencia

Visualizar licitacion:
Previsualzacion | | % | | | Licitaciéntécnica | Cerrar | No participar || Conreservas || Preguntas y respuestas (0)
Nimero de la licitacion 5000000656  Nombre de la licitacion PRUEBA: LICITACION-COTIZACION SERV (NQZ)
Responsable de la licitacion NELSON MARCELO QUISPE ZUNA Numero de version de la licitacion ]

Informacion sobre la licitacion  posiciones  Notas y anexes

Parametro de la licitacion  Pregunias  Notas y anexos

Huso horario. | UTC-4
Fecha de inicio: 00:00:00

Fecha de aperiura de la proposicion

* Plazo para presentacion de fa oferta:  30.08.2019 14:00:00
Fecha de apertura. 30082019 14:30:00
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3.3. Seleccionar pestaiia “inscribir”

Visualizar licitacion: _
| Prevsszaoin ||| | | | Letaointécnka | Cort

Nimero de fa fictacién 5000000624  Nombre Ge la iCHacién 5000000524 MATERIAL PROMOCIONAL TS Siatus delicitacién Pudlcado  Fec
Responsable de 2 Acitacion FRANCISCO SANDRO ESPADA ZAPATA.  Nimero de version de 2 icitacion 1 Tipo de version de 13 ficitaci

Informacion sobre la licitacion  pogiciones  Nowas y anexos
Parimetio do 18 Bitacion  Progunias  Nolas y anexos

anlas y respuesias () | Exportr | Infonmacion del sslema || Creat instantinea d

Wembonslor [UTC4 | Fecha de apertura de ta proposicin téenica. | 09.02019 | 14:30.00
* Plazo pars presentacion de la oferta | 09082019 | 140000
Fechadeaperurs 23082010 000000

Fin del plazo vinculante:

3.4. Si desea ser parte de este proceso seleccionar la pestaiia “Participar”

Visualizar licitacion:
i) e o e e e Y e

Nismero de la Bcitaciin 6000000005  Nombre de Is hcfiacién  CONSTRUCCION BANDEJAS METALICAS  Status de lcitacidn
NUMETs 6 wrason 5 1 Beascdn 1 Tipo e venidn OF W MCRESR  Veride aciva

infmnudﬁnnythm Poncones  Notas y anesos
Pardmetro d¢ la Bcitacién  Preguntas Notas y anesos

Huso horaic.  UTC4 Fechs Se apertura 86 1a proposicidn Mcnics 01 08 3
Fecha de mice. MWW

® Plazo paca presentacidn de a olerta 01082048 100080
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3.5. Si desea presentar una oferta seleccionar la pestaiia “Crear oferta”

Visualizar llcltacnbn'
Previsuahzamn & Ln:ﬂacaon técnica || Cenar | Pamwar | No pamupar 11 Con rasewas | Pregunlas y
0 Esla regisirado para la Ik:rtacion y s le informara de moduﬁcac:ones

Numero de la licitacion 5000000641 Nombre de |a licitacion SMIRANDA 25.07. 2019 10:57:44 Status de licitacién Publ
Responsable de la licitacion SUSY MIRANDA BECK Numero de version de la licitacion 1 Tipo de version de

Informacion sobre la licitacion Posiciones  Notas y anexos

.

Parametro de la licitacibn ~ Preguntas  Notas y anexos

Huso horario: | UTC-4 Fecha de aperiura de la proposicion técnica:
Fecha de inicio: 00.00.00
* Plazo para preseniacion de la oferta: | 19.08.2019 14:00:00
Fecha de apertura: = 26.08.2019 10:00:00

3.5.1.1. Seleccionar pestaia “Proposicion técnica”

Visualizar licitacion:

Nimero de la oferta 3000004042 Nomero de la bicitacidn 5000000558 Swatus Envalem Piszo para presentacion de la of
Responsabie de Ia icitacion NELSOM MARCELOC CUISPE ZTURA Valor tol. 10000 60 USD Numero de versién de la

Informacién sobre 1a licitacidn  poucones  Notesyanenes  Resumen  Segukvents
Dotos basicos  Pregunias  Notas y anexos

Parametro o evento Prestaciin de servicio

3.5.1.2. Cambiar nombre (se recomienda el de su empresa) y presionar la pestana “Grabar”

2 E&
I i Carpeta PE1015481022
$recnncas Setnn Via oe stcess st Comberacitn > . > > PEI01S4S1022
<. .
=] Carpeta
Fara graber modifcacores. sweccone Greber
Ty ] FE1015481022
Suscripr G
Adtorzacén  [eer

[ Merssies Owras funcicnes s Ca

Para visuslzar ctjetos de carpeta, ssleccions un objeto. Para copar ohiesios, margue ios objetos deseacs

Corternico capess
Ly Wpion actual Leido Statuy | Modificado ps
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3.5.1.3. Seleccionar pestaia “Nombre empresa”

Gla

Carpeta PE1015481022
§ecnncn Detnis via de 3ccaso acaual  Colsdoracisn> > > PE1015481022
Vﬁ | PE1015481022 Para grabar macfcaciones. seleccane Gradar
Ij NOMBRE EMFRESA i
0 5 [PE1015481022
O avaroexrerno e =
Atorzason [ Leer

[EET™™] Mansajes Crasfunciones 4 Cancelar

Para visualizar objetos de carpeta. seleccione un chieio. Para copar obietos. ma

“Q

90 peromssenze

& nomese eweresh
0 cousomacin
O hwsimo sxeano

Carpeta NOMBRE_EMPRESA By

Viz de avceso actual:  Colaboranion > > . > PE1015421022 > NOMBRE_EMPRESA

Fara grabar modificaciones, selacciona Grabar

fewe | NOMBREEWPRESA |*
Susenbir |

[Escribir

Autorzacidn

Mensajes Otras funciones 4 Cancelar

Para crear objetos de carpeta. seleccione Crear, Para copiar o barar objetos, margue los obietos deseados y, 3 continuacian, seleccione Copiar o Borar,

Contenido carpeta Crear [Copiar  Copiar como matcador lnsertar Tod. Ning

Nombre & Status |Modificadopor | Modificado el
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==
l&l Crear documento
Technics Details Mapeegasin Bgsoman chpatss
<O Vis Sa sesess s=tuals  Caisharsssisn > > > PEI0154810202 > NOMERE EMPRESA > Crear dacuman
‘?ﬂ PEIDISES 1022
ﬂ INrOduZCa & nombre y Lna Jeschipcion Selecsione $: Je$ea Nacer Cirectamente uN LDICAC e un Schero ig
| NOMERE EMPRESA salacciona Continuar,
O COLABORACION
O imesro exteane t“"“" | Documento nuevo | ’l
]
Suscripic
Documentos PGP [T)  En este documenic sdio estin permitidos los ficheros PGP

3.5.1.5. Seleccionar “Tipo de documento a crear”

mySAP PLM e
cFolders ' Collaboration on the Web

Acceso Favoitos Opciones Ayuda  Finalizar

%A .

4 Crear objeto g f
rechnica Deis Navegatidn: Resumen cametas D

o Visde momsoactal Cotoscin® . >. > PEIDISEID NOVERE EVPRESA DCrearohie o

<0
O seromiei . . {

@—" OMBRE EMPRE SA Ith carpeta muwrhmm
G-Q-Q-—S-E—k——u_ QABORACION mmﬁw'mmamu&mm*umum un2 carpeta o un objeto de cameta.
O imzropcremng '
e

RS SSSPSOASERSRROR .1 (€107 02 19005 105 (posicanes) g
pertenscen 3l materia.

i

| P Un maresdor permite ramit a cuslauier sio Web.
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3.5.1.6. Cambiar nombre al documento creado, seleccionar y hacer click en continuar

B Fes

Bla
2| Crear documento
ﬂ‘-m Cewils Navegacidn: Hesuman carcsias
Vﬂ. Via de 3cceso sctual  Colaborasion ® > > FE10154510227 » NOVSRE ENMFRESA » Crear docume
Sl seieiesis Q-'hnl-h
ﬁ Introziuzes & nombre y una cescripoidn. Salsccione 3 Jesal Nacer Sirectamants un uoicad e un fomere
LNOMERE EMPRESA selaccione Continuer
O coussomacion
0 Aveno exverno Moo [ Documento Técnico| ¥ I c
' |
Suseribir [
Documenos PGP | En este documentc 35i0 estan permtdos los ficheros FGR
®' Uplosd de fichero local
Craa- fichers mas wrde

3.5.1.7. Seleccionar archivo a cargar

cFolders _ e :
2|4 o
Crear version
ﬁﬁTechmcd Detais Navegacion: Resumen versiones
vlj Viade acceso actual: Colaboracion>...>... > PE1015481022 > NOMBRE EMPRESA >

<0

@ pe1015481022
3 nomBRE EMPRESA
0 cossoracion
0 iwaimo exTerNg Cancalar

Para seleccionar & fichero deseado, seleccione Srowse y, a continuacion, Grabar.

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
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3.5.1.8. Elegir el archivo requerido desde su directorio personal

7 Abrit X
1 « PLIEGOS2019 » 5000000624 MATERIAL PROMOCIONAL_TS fex » 02_Proceso-Invitacion v O Buscar en 02_Proceso-invitaci.. ®

Organizar = 1 Nueva carpeta B v [ o

. a N Fech fica... A
# Acceso rapido ombre echa de modifica... Tipo Tamafio

Licitacion N* 3000000624 23/7/2019 1:57 p.
B Licitacion N° 5000000624 23/7/2019 1:56 p.
e 85 Publicacién LP 5000000624 19/7/2019 527 p.
=) Documentos Publicacién LP 5000000624 19/7/2019 527 p.
B Escritorio

Carpeta de archivos

Archivo WinRAR Z... 423 KB
Documento de Mi... 26 KB
Adobe Acrobat D... 159 KB

E Este equipo

w

& Descargas

IR ?

&= Imagenes

D Masica

B videos

= Discolocal (C)

o Unidad de CD (C

== comun (\\fileser

- fespada (\\filese

= adquisiciones (\'
¥ Red W

Nombre: | Publicacién LP 5000000624 -] [Tedos los archivos ~|

Concar

3.5.1.9. Grabar seleccion

mySAP PLM

cFolders
Acceso
24l =
Crear version
%ﬁ"-“‘“' Detaifs Navegacion: Resumen versiones
‘?U Via de acteso actual:  Colaboracidn >...> .. > PE1015421022 > NOMBRE EMPRESA > Documento Téenico > Crear versid

<0

o) pero1sss1022
& nomere enprResA
B cotasoracion
a AMBITO EXTERNO

Para seleccionar ¢! fichero deseado, seleccione Browse y, a contnuacian, Grabar.

| Seleccionar archivo | Publicacion ...0000624 docx

10
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3.5.1.10. Se visualizara el documento creado

Carpata NOMBRE_EMPRESA
“5"“5'“‘ Viaow pwees gy Twsbopnde ¥ B 3 IEIT 10 )07+ MONERE_EWMPFRE LA
a e
gﬂ_ﬁ! Iaran Fw gew retdorsom meccore St
| CMESEE. RMPEE R *
0- ot :: | ROMERE _EIPRESA
il d ’m

BN vwaau Tvmrscous a Traer

Fars sasr sopectd o8 2o teacsors Sraee Pacs cooar 0 bomw chet: Tortus IS SRR SEBASSEE | A SrEsugcer. asacccre Soowrs 4l

T S

Nota.- para anexar mds documentos, debe repetir los pasos anteriores (desde el 3.5.1.5)

3.5.2. Como subir su oferta econémica

3.5.2.1. Seleccionar pestaia “Posiciones”

‘l'ra_t__ar oferta:

| Enviar | Shio visuakzar

Numero de la oferta 3000004042 Numero de la licitacion 5000000656 Status En tratam. Plazo para presentacion de la
Responsable de 1a icitacién NELSON MARCELD QUISPE ZUNA Valor 1oL 10.000,00 USD Nimero de versién de

Informacién sobre la licitacién Nolssy snexcs  Resumen  Seguimiento
Datos hasicos Praguntas

Notas y anaxos

Parametro de evento
Monada: Délar americang -~
Condicion de pago: ¢

Prestacion de servici

Status y estadisticas

g

11
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3.5.2.2. Seleccionar el archivo desde la columna en la izquierda de la pantalla, se habilitard
toda la fila correspondiente a ese archivo y luego, podrd colocar el precio en la columna

“Precio”.

Enviar | Solvisualzar | Previsuaizactn | | VesScar 'nummmu Cenar || Grabar || Exportar || importar | Pregunias y respoestas {0 ) || Informacon def sistema || Crear nstantdnea de la memora
Hors oo aperiura 30 08 2019 14.30.¢

Nimero e la oferta 300000442  Numero de o BcRaCon 5000000656 SIS Enlbatam Piazo para preseniacion oe la olerta 3008 2010 140000 UTC
Nimero de version de laoferta  C1 Wiimero de version de la licrtacicn 1

fResponsabe de b bcrtacion NELSON MARCELOQUISFEZUNA  Valor tot. 10.002,00 USD

informacide sobee lafciacion  POSICION@S Nomsyanexos  Resumen Saguimiento

w Fiesumen de posicionss
Detalies vﬂm“«g Coplar || bvseriar || Bonae Calcular vador O
¥ i gsLnp

Venants  Cipos. IDprodu Calep Desowwionde . Caida. Comdsd  Unidad | | Preco
Esquema 0000 0008
- Prestac 1 1 SER BE0M
h = SERVICIO DE REPRACION DE RADIA Esquoma 0,00 0000
0L REpARACION DERADIADOR CAT Frestsz 1 1 SER 150000

3.5.2.3. Cargar formato b1 - planilla de cotizacion.
Si fuera requerido se cargard la respectiva planilla haciendo click en la pestafia “Notas y anexos”.

Envar Previsuaizacién | || Vefcar || Proposicon téenca || Carrar || Grabar || Expora

Nimero de la oferta 3000004042 Numero de la licitacion 5000000656 Status En tratam. Plazs
Responsable de la licitacion NELSON MARCELO QUISPE ZUNA Valor tot. 10.000,00 USD

Informacién sobre la licitacion ~ Posiciones Notas y anexos | Rresymen  Sequ

w Notas

Afadir ,| | Reinicializar

Asignadoa Categoria

12
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3.5.2.4. A la izquierda de la pantalla, dar click en la pestaia “Afadir anexos” y luego en

“seleccionar el archivo”.
Elegir el archivo a subir y dar click en “OKR”

| Enviar | | | Solo visualizar || Previsualizacion | | | Venficar || Proposicion técnica || Cerrar || Grabar || Exportar || import

Numero de la oferta 3000004042 Numero de la licitacion 5000000656 Status En tratam. Plazo para pre
Responsable de la licitacion NELSON MARCELO QUISPE ZUNA Valor tot. 10.000,00 USD Niamer

Informacion sobre la licitacion Posiciones Notas y anexos Resumen Seguimiento
w Notas
| Afadir || Reinicializar

Asignado a = Categoria Previsual|
w Anexos
I Anadir anexo | Tratar descripcion || Creacion de versiones ‘I[ Borrar ] Crear perfil de cualificacion

Categoria Descripcion Fichero
] BB %

Anadir anexos

ui puede hacer un upload de un fichero. Debe asig 0 a los datos generales del documento 0 a una posicion
* Asignar a: | Datos generales v

Fichero: | Seleccionar archivo | Ningin drchivo seleccionado

=

3.5.2.5. Para presentar su oferta deberd hacer click en la pestafia

1 —— 1
El.ﬁmmaizﬂj Previsualizacion | || Varificar || Proposicibn técnica || Cerrar || Grabar || Exportar || importar || Preguntas y respusstas (0 || informacibn delsistema | Crear instantanea de la memoria

i Nimero delz oferta 3000004042 Nimero de 1a licitacion 5000000856 Stalus Entratam. Plazo para presentacion de 1a oferta  30.08.2019 14:00:00 UTC-4 Hora de apertura 30.08.2019 14:30:0(
Nimero de version de la oferta [+ Nimero de version de la licitacidn

Responsable de 1 licitacion NELSON MARCELO QUISPE ZUNA Vador tot. 10.060,00 USD

Infermacion sobre la licitacidn Fosie.lones Notas y anexos  Resumen Seguimiento

‘w Ragumen Ce posiciones

[ Dataes || vowvera ohadir | || Copior || insettar || Borar || | Caicular vaier

RMdmero de finsa Descripcion Varanle  Clpos. 10 procu. Categ .. Descripeion de . Cantida. . Cantidad Unidad  Precio
>0 SERVICIO REPARACION DE MOTOR Esquama 0.000 0,000

9 0001A5E  gepARACION DE MOTOR CATERFILLAR Frastac. . 1 1 SER 6.500,00
~O%eE SERVICIO DE REPRACION DE RADIA.. Esquems 0000 0000

98 0002AAT g paRACION DE RADIADOR CAT Prastac. . 1 1 SER 350000

13
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3.5.2.6. El sistema le confirmard el nimero de oferta y envio

Expoctar || Importar || Preguntas y respuestas ()

| Grabar

Plazo para presentacion de la oferta 30,08 2019 14:00.00 UTC-4

Irformacion del cistems || Crearinstaniinea de fa memari

Hora de apertura 20022019 14:30
1

Entratam
10.00000USD  Nimero de vérsion dé laolets  C1 Niamero de version oe 1a licitacidn
Responsable de la icitscién NELSONMARCELO QUISPEZUNA  Valortol jesymen  Seguirmiento
Informacion 5obre la ichacion Posiciones  powasyanexss £
Wwauq:r‘ g TR | DT AL VR
Nirnefo de inea Descripcion Varianle  Clpos 1D produ. Categ Descripcion de Cantida Caniidad Urnidad Precio
-0 SERVICIO REPARACION DE MOTOR Esquema 0,000 0,000
900001 AL pepaRACION DE MOTOR CATERPILLAR Frestac 1 1 SER £500.00
hd B [P SERVICIO BE REPRACION DE RADIA Esquema 0,000 0,000
002 AAE  RepaRacioN DE RADIADOR CAT Frestac... 1 1 SER 350000

14
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Gas TransBoliviano S.A.
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