GUIA PARA PROVEEDORES NUEVOS
INSCRIPCION EN EL PRE REGISTRO
DEL PORTAL DE YPFB TRANSPORTE S.A.
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INSCRIPCION EN EL PRE REGISTRO DEL PORTAL DE YPFB TRANSPORTE S.A.

1. Ingresar por el Navegador Google Chrome, en el buscador de Google introducir
“YPFB Transporte” e ingresar al portal por el primer enlace que aparece como

resultado.
Goa ;;;E YPFB TRANSPORTE 1
hitpa i ypiSbirsrepoite com v
YPFB Transporte: Inicio :
At LoMmo prveador de YPFE Tranapars, Trarseern y GTH ¥ pArScips an o8 [ooesok YPFB Transporte P <'_1':]-'f§:_-
« =
CCPRRR o i IR (8 MR alin Nuawa pLIsEToTea Empes r T
_ Transporte .
Contratacién de bienes y ... Contactanos
P LA WY ) O SSOrS, G B [Nl 1T
BN AR CpE [OF AL B
YPIH Transporte 5.4 a a e
Trabaja con nosotros Mosoiros e
narageen
....... s luCY sithey YPFE TRANSFORTE 5.4 0
3 gan ralurs GroCartarDs [Iurcos Wi
o " BTEEEL BOYIANA 08 SanvEln
Fundmcisn; 1697
. . . 5
Contrataciones A Quiénes Somos? ik i Trare Bclividee

Fisgeirariiy COMma [Frvasdns on Misdn Tranagriamg

[rr— el
st s, FEgrEnds Drganizacien principal; Yacrieoos Patroiilems

Fipcabes Bodivinn ol

YPFE Tranpos

Aas rosuitadon de ypibtimnaponte oom e

2. Ingresando al portal, puede entrar al pre registro por dos formas:

Forma 1

2.1 En los anuncios iniciales del Portal: encontrard planillas en animacién deslizante con
informacién referente a YPFB Transporte S.A. En la primera planilla llamada “REGISTRATE
COMO PROVEEDOR”, ingresard al pre registro dando click al botén “Formulario Unico”.
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Registrate como proveedor.,

Forma 2

Deslizédndose hacia la parte media del portal, encontrard la seccion “ZONA DE PROVEEDORES”,
dando tres opciones relacionados entre YPFB Transporte S.A. y nuestros Proveedores. Para ingresar
al pre registro dar click derecho en la primera opcién llamada “Pre Registro de Proveedores”.
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3. Al cargar la pagina, los llevara a un formulario “Auto-registro del proveedor”, el
cual debe llenar con la informacion requerida.

Autorregistro del proveeder

Informacion gensval releronis & la ompresa

Infarnecitn dé la parsona dis contacts

Tomar en cuenta que los enunciados que presentan un asterisco () al inicio, es informacion que
debe introducir de manera obligatoria. Sin la informacién correspondiente, el sistema no podria
generar sus credenciales de acceso.

3.1. Informacién general referente a la empresa:

Informacion general referente a la empresa

* Nombre de la empresa:
* |dioma: 5]
Tipo de persona juridica: o

* NIT/CI/TAX-ID:

« Nombre de la Empresa: Corresponde a la Razdn Social o Nombre Legal que indica su
certificado como contribuyente tributario, (NIT, DUNs, Tax Payer ID, etc.). Nota 1: No confundir
con el Nombre de Comercial o Nombre de Fantasia.

« Idioma: Ej.: ES (Espafiol). Para ver los idiomas, con el pulsador de Click Izquierdo sobre la
figura “ 1 ", se sobrepondrd un cuadro donde debe buscar su idioma de preferencia.
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Busqueda: Idioma M X
Lista de resultados: Hay 44 resultados para Idioma Lista ds valores personal  Visualizar criterios de bisqueda 4 @

Claves & Denominacion

AF Afrikaans o

AR Arabe

BG Biilgaro

CA Catalan

cs Checo

DA Danés

DE Alarmidn

EL Griego

EN Inglés

ES Espaifiol

« Tipo de Persona Juridica: Indicar el tipo de Sociedad Comercial de su Empresa (Sociedad
Anénima, Sociedad de Responsabilidad Limitada, etc.). Para ver las opciones, con el pulsador
de Click Izquierdo sobre la figura P ", se sobrepondrd un cuadro donde debe buscar el
correspondiente.

Blisqueda: Tipo de persona juridica M X
Lista de resuitados: Hay 11 resultados para Tipo de persona juridica  Lisia de valores personal Visualizar crtenos de bisqueda 42 @)
Constrtucion &

EMPRESA UNIPERSONAL

EPUB{EMPRESA PUBLICA)

LTDA(SOCIEDAD LIMITADAPARA EMPRESAS EX)
SASOCIEDAD ANCNINA)

SAMSOCIEDAD ANONINS MIXTA)

SAP{SOCIEDAD ACCIDENTAL O PARTICIPACION)
SC{SOCIEDAD COLECTIVA)

SCAISOCIEDAD EN CONMANDITA POR ACCIONES)
SCOOP(SOCIEDAD COOPERATIVA)
SCS(SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE)

SRLIB0OCIEDAD EN RESPONSABILIDAD LIMITADA

« NIT/CI/TAX ID: Corresponde a su Numero o cédigo de Identificacién tributaria, indicado en
su certificado de Inscripcién de Contribuyentes Tributarios.
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3.2. Direccién

Direccion
* Pais

|

Regidn

-

Distrito

* Codigo postaliPoblacion

Codigo posial de la empresa

Calle/Numero
UV

MZA

Edificioiplania/zala

+ Pais: Pais donde se encuentra ubicada su empresa. Puede seleccionar su pais dando click
izquierdo sobre la figura “ 3! ”; del mismo se sobrepondrd un cuadro, haga click izquierdo
nuevamente en “valores (todos)” y elija el correspondiente.

Busqueda: Pais

Lista de valores personal: Existen 7 entradas para Pais Valores (todos)  Tratar Ia lista de valores personal (@)
Pais Denominacion
AR Argentina
BO Bolivia
ER Brasil
ES Espaiia
WX México
Pa Panama
us EE UL

+ Region: Indicar el Departamento, estado o provincia, donde se encuentre su Empresa. De la
misma manera, dar click izquierdo sobre la figura “ ]! ", donde se sobrepondrd un cuadro
indicando los correspondientes por el pais elegido anteriormente.

+ Distrito: En caso de tener esa informacion, registrarla.

« Cddigo Postal/Poblacion: Es un nimero Unico que identifica el Pais y ciudad donde reside la
empresa, puede consultar por internet el mismo. En el cuadro siguiente, registrar a la ciudad
que corresponde el cédigo.

+ Cddigo postal de la empresa: En caso de tener esa informacion, registrarla.

+ Calle/Numero: Insertar la direccién fisica donde estd ubicada su empresa (Avenida, calle).
En el cuadro siguiente indicar el nimero del domicilio de su empresa.

« UV: Es un nimero que identifica al Barrio, Urbanizacion o Zona, generalmente se encuentra
en documentos legales. En caso de tener esa informacion, colocarla.

¢ MZA: Es un numero que identifica la manzana o cuadra, generalmente se encuentra en
documentos legales. En caso de tener esa informacion, colocarla.
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+ Edificio/planta/sala: en caso de que la ubicacion de la empresa se encuentre en un edificio
comercial o de negocio, indicar el nombre del edificio, en que planta se encuentra y el
numero de sala u oficina, si corresponde.

3.3. Comunicacion

Comunicacion
-

Telefono

Nimero de fax

* Direccion comreo electranico 6 e-mail
Numero Celular

+ Teléfono: Registrar NUmero Telefénico de contacto, en el cuadro de al lado colocar si tiene
numero o cddigo interno, si corresponde.

« Numero de Fax: Registrar NUmero de Fax de contacto, en el cuadro de al lado si tiene
ndmero o cddigo interno, si corresponde.

+ Direccion de correo electronico o e-mail: Registrar correo electrénico de contacto al cual
llegard informacion de sus credenciales de acceso, invitaciones a procesos de licitaciones,
etc.

« Numero Celular: Registrar Numero de Celular de contacto.

3.4. Informacion de la persona de Contacto
Informacion de la persona de contacto

C-opdar datos de empiesa

*  Nombre de pila: Indicar el Nombre o Nombres de la persona que mantendrd contacto con
los correos enviados por YPFB Transporte S.A.

* Apellido: Apellido o apellidos de la persona de contacto.

+ Tratamiento: Indicar el Tratamiento de Sefior o Sefiora.

+ Ciudad de Residencia: Nombre de la ciudad donde vive la persona de contacto.

+ Copiar datos de empresa: Presionar el botdn, para que pueda copiar a los espacios de
abajo, con la informacién ya colocada en la parte superior.
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3.5. Categorias de Rubros Disponibles

En esta seccion del formulario, debe indicar a qué rubros estd inscribiendo su empresa. Puede marcar
varios. Esta informacion debe estar respaldada.

Categorias de producto disponibles

+ PROD PICTRL DPLAGAS DESECHOS METALICOS ELEMENTOS ¥ GASES INDICADORES/REACTIVOD CATALIZADORES
SURFACTANTES o | PLASTIFICANTES RETARDADORES D/LLAMA o ANTI OXIDANTES AGENTES DICURACION
ESTASILIZADOR DVARCI ADITIVO PERDIDA FLUI REDUCTOR DVFRICCION AGENTE CTRL PARAFINA MEZCLA P/REMOVER LOD
AGENTES DIEXPANSION SUPLEMENTARIOPROLON SELLANTES DIPOZ0 INHIGIDOR D/CORROSIO REG DHIDRATO GAS

3.6. Gestion de calidad

Gestion de calidad

Otras caracteristicas

Matricula de comercio. ysjidez a

En caso de tener matricula de comercio (Empresas Bolivianas), marcar el recuadro e indicar su fecha
de validez, si corresponde.

3.7. Declaracioén de proteccion de Datos.

Declaracion de proteccion de datos

*3i, he leido y doy mi consentimiento para la Autorizacion de uso de

DECLARACION DE AUTORIZACION DE USO DE INFORMACION EN SISTEMA
“Declaro que la informacion presentada para el Registro de Proveedores y

los documentos que se adjunian, son cierlos y verdaderos; y que &l

presente documento fiene calidad de Declaracion Jurada”



En esta seccién debe marcar el recuadro de manera obligatoria.
Si todo se encuentra correcto, en la parte superior del formulario se habilitard el boton de “Enviar”,
aparece en un color amarillo.

Autorregistro del proveedor

Cermar Informacion del sistema Crear instantanea de la memaoria

Presionar el botdn y se sobrepondrd un cuadro de confirmacion de envio del formulario de Pre-
Registro. Asi mismo el sistema enviara al correo electronico registrado en el formulario, un link, que lo
redirige a su correspondiente cuestionario. Para ingresar al mismo le pedird credenciales de acceso
(Usuario y contrasefia).

Una vez terminado el proceso de “Pre Registro de Proveedor” debe ponerse en contacto por correo
electronico con Gestion de Proveedores (Registro.ActualizacionProveedores@ypfbtransporte.com.bo),
indicando la siguiente informacion:

« Nombre de su empresa.

« NUmero de Identificacion como Contribuyente Tributario.

« Tipo de sociedad comercial.

* Nacionalidad de su empresa.

« Fecha y hora que realizé su pre registro (si es posible una captura).

Ademds de ello debe adjuntar, el Certificado de Contribuyente Tributario, donde se evidencie su Razén
Social y Numero/Cédigo de Contribuyente Tributario.

De esa manera nosotros como Gestion de Proveedores procederemos a solicitarle documentos
de respaldo que avalen su pre registro, en el cual, pasando por la revisién, se procederia a dar la
conformidad para su registro en la Base de Proveedores. A la aceptacion de su Registro, en cuestion
de horas, el sistema enviaria sus credenciales a su correo electrénico de contacto para que pueda
ingresar al portal de YPFB Transporte S.A.
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